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ABSTRACT 

 

Weina Agnestya Fauline Stefani Putri. NIM: 0912150002. The Correlation 

between Students’ Perceptions on Their Mastery of English for Secretary and 

their English Correspondence Skills. An Undergraduate Thesis. Faculty of 

Education and Teachers Training, Christian University of Indonesia, 2013. 

 

Many companies in Indonesia corporate with foreign companies. Therefore, 

many companies need employees who are able to use English. Secretary is one of 

employees in a company who has more responsibilities than the other employees. It is 

important for the company to have a qualified secretary who is able to use English 

either English for Secretary or English correspondence.  

The objective of this study was to find out whether there is any correlation 

between students’ perceptions on their mastery of English for Secretary and their 

English Correspondence skills. It was conducted by using Pearson Product Moment. 

The population of this study was 56 students of Secretary Academy of ASMI Buddhi 

Tangerang. The sample of the study was taken by using cluster sampling. There were 

30 students which were taken from the Secretary Academy students of second 

semester and fourth semester of ASMI Buddhi Tangerang who had learnt English for 

Secretary I and English Correspondence I.  

The instruments used were the questionnaire of students’ perceptions on their 

mastery of English for Secretary and students’ English Correspondence final exam 

scores. The technique for the data analysis was quantitative. The result showed the 

coefficient correlation is at 0.747. The correlation significance calculation obtained 

tcount (5.948) > ttable (1.701). The finding of this research was there is a high and 

positive correlation between students’ perceptions on their mastery of English for 

Secretary and their English Correspondence skills. Hopefully, this study motivates 

the lecturers to improve the students’ English skills, and provides basic information 

for other researchers to conduct further study on the same area. 
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ABSTRAK 

 

Weina Agnestya Fauline Stefani Putri. NIM: 0912150002. The Correlation 

between Students’ Perceptions on Their Mastery of English for Secretary and 

Their English Correspondence Skills. An Undergraduate Thesis. Faculty of 

Education and Teachers Training, Christian University of Indonesia, 2013. 

  

Banyak perusahaan di Indonesia bekerja sama dengan perusahaan asing. Oleh 

karena itu, banyak perusahaan membutuhkan karyawan yang mampu menggunakan 

bahasa Inggris. Sekretaris adalah salah satu karyawan di perusahaan yang mempunyai 

tanggung jawab yang lebih besar daripada karyawan lainnya. Sangatlah penting bagi 

sebuah perusahaan untuk mempunyai sekretaris yang berkualitas, yang mampu 

menggunakan bahasa Inggris untuk sekretaris dan korespondensi dalam bahasa 

Inggris.  

Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui apakah terdapat hubungan 

antara  persepsi mahasiswa terhadap penguasaan bahasa Inggris untuk sekretaris dan 

keterampilan mereka dalam korespondensi menggunakan bahasa Inggris. Penelitian 

ini dilaksanakan dengan menggunakan Pearson Product Moment. Populasi penelitian 

ini adalah 56 mahasiswa Akademi Sekretaris ASMI Buddhi Tangerang. Sample 

penelitian ditentukan dengan mengunakan cluster sampling. Sampel penelitian terdiri 

atas 30 mahasiswa yang berasal dari mahasiswa semester dua dan semester empat 

Akademi Sekretaris ASMI Buddhi Tangerang. Mereka dipilih sebagai sampel karena 

mereka telah mengikuti mata kuliah Bahasa Inggris untuk Sekretaris I dan Surat 

Menyurat Bahasa Inggris I. 

Instrumen yang di gunakan dalam penelitian ini adalah angket persepsi 

mahasiswa terhadap penguasaan bahasa Inggris untuk sekretaris dan nilai UAS Surat 

Menyurat Bahasa Inggris I. Penelitian ini menggunakan teknik kuantitatif untuk 

menganalisa data. Hasil penelitian menunjukkan koefisien korelasi pada 0.747. 

Perhitungan keberartian korelasi menghasilkan tcount (5.948) > ttable (1.701). Temuan 

dalam penelitian ini menunjukan bahwa terdapat hubungan yang tinggi dan positif 

antara persepsi mahasiswa terhadap penguasaan bahasa Inggris untuk sekretaris dan 

keterampilan mereka dalam korespondensi menggunakan bahasa Inggris. Penelitian 

ini diharapkan memotivasi dosen untuk meningkatkan keterampilan bahasa Inggris 

siswa, dan menyajikan pengetahuan dasar bagi peneliti lainnya yang ingin 

mengadakan penelitian di bidang yang sama. 
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