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ABSTRAK 

Nama   : Nopita Sari Pangaribuan 

Program Studi  : Diploma -3 Bahasa Inggris 

Judul   : Sistem Penyimpanan Administrasi di SMK Widya  

      Manggala  

Pembimbing  : Devi Melisa Saragi, S.S., M.A. 

 

Penyimpanan arsip merupakan sesuatu yang sangat penting dan tidak bisa 

dipisahkan dalam manajemen sebuah organisasi maupun instansi. Kegiatan 

penyimpanan arsip dilaksanakan juga dalam hal mendukung kelangsungan hidup 

sebuah lembaga. Tulisan ini bertujuan untuk membahas penyimpanan arsip yang 

ada di SMK Widya Manggala yang menjadi rumusan masalahnya adalah 1) 

Bagaimana penyimpanan arsip di SMK Widya Manggala? 2) Apa saja faktor yang 

menyebabkan penumpukkan arsip di SMK Widya Manggala ?  Metode 

pengumpulan data dalam penulisan ini ialah observasi dan wawancara. Dalam hal 

ini, yang menjadi informan adalah ibu Ira Andriyani, S.Pd selaku Kepala Tata 

Usaha di SMK Widya Manggala. Dalam Penulisan Tugas Akhir  ini dapat 

disimpulkan bahwa sistem penyimpanan arsip yang ada di SMK Widya Manggala 

yaitu masih menggunakan sistem penyimpanan arsip yang efektif yang 

menghasilkan dokumentasi dan penyimpanan arsip secara  elektronik. 
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ABSTRACT 

Name   : Nopita Sari Pangaribuan 

Study Program  : Diploma -3 Bahasa Inggris 

Title   : The Administration Storage System in  

      Widya Manggala Vocational School 

Advisor   : Devi Melisa Saragi, S.S., M.A. 

 

Archive storage is something very important and cannot be separated in the 

management of an organization or agency. Archive storage activities are also 

carried out in terms of supporting the survival of an institution. This paper 

aims to discuss the storage of archives at Widya Manggala Vocational High 

School, which formulates the problem: 1) How is archive storage at SMK 

Widya Manggala? 2) What are the factors that cause the accumulation of 

archives at SMK Widya Manggala? Data collection methods in this writing 

are observation and interviews. In this case, the informant was Ira Andriyani, 

S.Pd, as the Head of Administration at SMK Widya Manggala. In this Final 

Project Writing, it can be concluded that the archive storage system in SMK 

Widya Manggala is still using an effective archive storage system that 

produces documentation and electronic archive storage. 
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